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LEI N* 1.768/00, de 22 de agosto de 2000
Autor- José Antonio Malaguetta Merenda

"Que regula o processc administrative neo
Smbito da Administragio Pablica Munieipal™.

D I STARN  Presidente da Camara
Municipal de Nova Odessa, Estado de 33c Paulo, no usc das atribuigdes que
lhe s8Sc conferidas pelo disposto no art. 54, § 5° da Lei Orgdnica do
Municipio, faz saber gque a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a presente Lei;-

carfTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei estabelece normas bé&sicas sobre o processo
Administrative &mbitc  da  Administracdc Municipal. direta . e
indireta, wvisando, em especial, & protegioc dos direitos dos
administrades e ao melhor cumprimento dos fins da Administracgdo.

'§ 1°. Os preceitos desta Lei também se aplicam aos &rgdcs do
Poderes Legislativoe Municipal, gquande no desempenho de fungdo
Bdministrativa. _ B . _

§ 2°. Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - .4rgdo; a unidade de atuaglc integrante da estrutura da
Administracgio direta e da estrutura da Administracdo indireta; :
II - entidade; a unidade .de atuagdo dotada de personalidade
juridica;

III - autoridade; o servideor ou agente.pﬁblicc dotado de poder de
decisdo.

Art. 2°. A Administracd3oc Publica obedeceri, dentre outros, aos
Principics da legalidade, finalidade, motiwvacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serfio observados,
entre outros, os critérics de:

I - atuagdo conforme a lei & o Direito:

IT - atendimente a fins de interesse geral, wvedada a renincia
total ou parcial de poderes ou competéncias, salve autorizacio em
lei;

IIT - objetividade no atendimento do interesse piblico, vedada a
promocdc pesscal de agentes ou autoridades;

IV - atuacgdc segunde padrdes éticos de probidade, decorc e
boa-fé&;

V ~ divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipéteses de sigilo previstas em lei;
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VI - adeguagdc entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigagdes, restricdes e sancdes em medida superior Aquelas
estritamente necessarias ao atendimentoe do interesse publico;

VII - indicacdo dos pressupostos de fato e de direite que
determinarem a decisdo;

VIII - observincia das formalidades essenciais & garantia dos
direitos dos administrados;
IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar

adequade grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos
administrados;

X =~ garantia dos direitos & comunicagdc, & apresentacdo de
alegagbes finais, & produgio de provas e 3 interposicao de recursos,
nos processos de gque possam resultar sangdes e nas situacgdes de
litigio;

XI - proibicdo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas
as previstas em lei:;

XIT - impulsdc, de oficio, do processo administrativo, sem
prejuizo da atuacio dos interessados;

XIII - interpretagdc da norma administrativa da forma gue melhor
garanta o atendimento do fim pdblico a que se dirige, vedada
aplicagfo retroativa de nova interpretacgio.

capiTULO II
DOS DIBEITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3°. O administrado. tem os seguintes direitos perante a
Administrac3o, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados: I
- ser tratadoe com respeito pelas autoridades e  servidores, que
deverdo facilitar o exercicic de seus direitos e o cumprimento de
suas obrigacses;

IT - ter ciéncia da tramitagdoc dos processos administrativos em
gque tenha a condicdo de interessado, ter wvista dos autos, obter
cdpias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes
proferidas;

III - formular alegac®es e apresentar documentos antes da
decisio, os guails serdo objeto de consideragdoc pelo érgao
competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salveo

guando cbrigatéria a representacdo, por forga de lei.
capfTULO III
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4°. BS8o0 deveres do administrade perante a Administracao,
sem prejuizo de outros previstcos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;

II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé&;

ITI - nfio agir de modo temerdrio;
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IV - prestar as informagdes gue lhe forem solicitadas e
colaborar para o esclarecimento deos fatos.

LAPITULD IV
po INfcIo po ProCESSsO

Art. 5°. O processo administrative pode iniciar-se de oficio ou
a pedido de interessado,

Art. 6°. O requerimentc inicial do interessado, salve casos em
que for admitida solicitacdo oral, deve ser formulade por escrito e
conter os seguintes dados:

I ~ 6rgdc ou autoridade administrativa a gue se dirige;

IT - identificac¢io do interessado ou de guem o represente;

IIT - domicilic do requerente ou local para recebimento de
comunicacdes;
IV - formulagdoc do pedido, com exposicdc dos fatos e de seus

fundamentos;

V - data e assinatura do reguerente ou de seu representante.

. Paragrafo unico. E vedada & Administracio a recusa imotivada de
recebimento de documentos, dewvendo o servidor orientar o interessado
guanto ao suprimento de eventuais falhas. Art. 7°. 0Os ébrgios e
entidades  administrativas dever3c elaborar modelos ou formularios
padronizados .para assuntos gue importem pretensdes equivalentes.

Art. 8°. Quando ‘os. pedidos de uma pluralidade de interessados
tiverem .conteddo e fundamentes idé&nticos, poderdc ser formulados em
um Gnico requerimento, salve preceito legal em contrario..

capiTuLe v
DOS INTERESSADOS

Art. 8°. 580 legitimados como interessados no processo
administrativo: :

I - pesscas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de
direitos ou interesses individuais ou no exercicic do direito de
representacio;

IT - agqueles gue, sem terem iniciado o processo, t&m direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisio a ser adotada;

III - as organizac@es e associacdes representativas, no tocante
a direitos e interesses caletivos;

IV - as pessoas ou as associacdes legalmente constituidas quanto
a direites ou interesses difusocs.

Art. 10, Saoc capazes, para fins de processo administrative, os
maicres de dezoito anos, ressalvada previs3c especial em ato
normativo préprio.

~

4
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CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia € irrenunciédvel e se exerce pelos &rgdos
administratives a gue fol atribuida come prépria, salvo os cascs de
delegagio e avocacdo legalmente admitidos.

Art. 12. Um drgdc administrative e seu titular poderd3o, se nao
houver impedimento legal, delegar parte da sua compet&ncia a outros
6rgdos ou titulares, ainda que estes n3o lhe sejam hierarquicamente
subordinados, guando for conveniente, em razdo de circunsténcias de
indole técnica, social, econfmica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. © disposto. ne caput deste artige aplica-se a
delegacio de competéncia dos érgdos colegiados aos respectivos
presidentes.

Art. 13. Nio podem ser cbieto de delegacio:

I - a edigdc de atos de cardter normativo;

"II - a decisdc de recursos administrativos;

IIT - as -matérias -de competéncia exclusiva do O&rgdoc. ou
autoridade.

Art.:- 14. 'O ato de. delegagidc e sua revogagdo deverdo ser
publicados no meio oficial. :

'§ 1%, O ato de deleqagic  especificard as matérias e poderes -
transferidos, os. limites da :atuacdc do delegado, a duragio & 05

objetrivos da delegacdo e o "recurso cabivel, podendo conter ressalva
de exercicio da atribuicaoc delegada. : :
§°2°., 0 ato .de delegacgic “é: revogédvel a gualgquer tempo pela
autoridade delegante.
. § 3°. BAs decisfSes adotadas por delegagdc devem mencionar
explicitamente esta gualidade e considerar-se-&c editadas pelo

delegadao. .
Art, 15. Seré permitida, em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificadeos, a avocacdo temporiria de

competéncia atribuida a &érgioc hierarquicamente inferior.

Art, 16. ©0Os &6rgios e entidades administrativas divulgarao
publicamente os locais das respectivas sedes e, gquando conveniente,
a unidade fundacional competente em matéria de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competé&ncia legal especifica, o processo
administrativo deverad ser iniciadec perante a autoridade de menor
grau hierdrquico para decidir.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO
Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o

servidor ou autoridade que:
I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;
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IT - <tenha participado ou wvenha a participar comc perito,
testemunha ou representante, ou se tais situacdes ocorrem guanto ao
<énjuge, companheiro ou parente e afins até o terceirc grau;

III - esteja litigandce judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo cénjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor gque incorrer em impedimento
deve comunicar o fatc & autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paradgrafo uUnico. A omissd3c do dever de comunicar o impedimento
constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser arqgiiida a suspeicdo de autoridade ou servidor
gue tenha amizade 4intima ou inimizade notéria com algum dos
interessados ocu com os respectivos cdnjuges, companheireos, parentes
e afins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento, de alegagdo de suspeig¢@o poderi ser
objeto de recurso, sem efeite suspensivo.

capfruLo VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. 0Os atos dé processo administrative nioc dependem de
forma determinada senfic quando a lei expressamente a exigir.
: - §.1° . 0s ates do processo devem ser produzidos per escrito, em.
vernaculo, com a data e o local de sua realizagioc e-a assinatura da
autoridade responsavel. : . - i

§ 2°. Salve imposicio’ 1ega1,.a reconhecimento de firma somente
seréd exigido quande houver duavida de autenticidade.

§ 3°. A autenticagio  deé documentos exigidos em cépia poder& ser
feita pelo 6rgdo administrative. .

5 q°, 0 processo devera ter suas paginas  numeradas
seqiencialmente e rubricadas.

Art. 23. 0s atos do processo devem realizar-se em dias Gteis, no
horaric nermal de funcionamento da repartigfo na qual tramitar o
processo.

Pardgrafo dOnico. Serd3o concluidos depois do horario normal os

atos Jja& iniciados, cujo adiamente prejudique ¢ curso regular do
procedimento ou cause dano ao interessado ou a Administracdo.
Art. 24. Inexistindo disposicgdoc especifica, os atos do érgdo ou
autoridade responsavel pelo processo e dos administrados gue dele
participem devem ser praticados no prazo de cinco dias, salvc motive
de forga maior.

Paragrafo tGnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado
até o dobreo, mediante comprovada justificacio.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente
na sede do o&érgdo, cientificando-se © interessado se outro for o
local de realizacgao.
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capiTULO IX
DA COMUNICACAC DOS ATOS

Art. 26. 0O oO6rgdc competente perante o qual tramita ¢ processo
administrativo determinarid a intimacdc do interessado para ciéncia
de decisdo ou a efetivacioc de diligéncias.

§ 1°, A intimacdo deveri conter:

I - identificagic do intimade e nome do ©Oorgde ou entidade
administrativa;

II - finalidade da intimacdo; .

ITI - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pesscalmente, ou fazer-se
representar;
V - informagdo da continuidade do processc independentemente do

seu comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2°, A intimacdo observara a antecedéncia minima de tré&s dias
Uteis quanto & data de comparecimento.

§ 3°. R intimaglo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por
via postal com aviso de recebimento, por telegra.ma ou outro meioc que
assegure a certeza da ciénecia do interessado.

. § 4°, No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou
com domicilio indefinido, .a intimagio deve ser -efetuada pcr meio de
publicacio oficial.

€ 5°. As intimagdes serdo nulas quam:lo feitas sem nhsemnc.l.a
das prescrigdes legais, mas o comparecimento do administrade supre
sua falta ou irregularidade.

Art. 27. © desatendimente da intima¢do nSoc importa: o
reconhecimento da wverdade dos fatos, nem a renincia a direito pelo
administrado. ]

Paragrafo unico. No prosseguimento do processo, =sera garantido
direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 28. Devem ser objeto de intimagdoc os atos do processo gue
resultem para o interessado em imposig8o de deveres, dnus, sangdes
ou restrigdo ao exercicio de direitos e atividades e ©3 atos de
outra natureza, de seu interesse.

caPiTULO X

DA INSTRUGAO
Art, 29. As atividades de instruclio destinadas a averiguar e
comprovar o©os dados necessirios & tomada de decisdo realizam—se de
oficic ou mediante impulsic do 6rgéc responsével pelo processo, sem

prejuizo do direito dos interessados de propor atuacgdes probatdrias.

§ 1°. 0 6rgdo competente para a instrucdo farad constar dos autos
os dados necessirios & decisfo do processo.
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§ 2°. Os atos de instruclio que exijam a atuagdc dos interessados
devem realizar-se do modo menos onerosc para estes. Art. 30.
830 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 31. Quande a matéria do processo enveolver assunto de
interesse geral, o &érgic competente poderd, mediante despacho
motivado, abrir periocdo de consulta piblica para manifestacdo de
terceiros, antes da decisSo do pedido, se néic houver prejuizo para a
parte interessada.

§ 1°. A abertura da consulta pdblica serd cobjeto de divulgacao
pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas
possam examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de
alegagdes escritas.

§ 2°. O comparecimento & consulta piblica nd3o confere, por si, a
condigfo de interessado do processo, mas confere o direito de obter
da Administracdo resposta fundamentada, que podera ser comum a todas
as alegacdes substancialmente iguais.

Art. 32. Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade,
diante da relevincia da quest@o, podera ser realizada audiéncia
piblica para debates sobre a matéria do processoc.

' Art. 33. Os érgdos e entidades . administrativas, em matéria
relevante, poderioc estabelecer outros meios -de participacio de
administrados, - diretamente ou por meio da organizagdes e associacgbes
legalmente reconhecidas.

© Art. 34. Os resultados da consulta .e audiéncia pﬁbllca e de
outros - meios de participacdc de administrados deverfo ser
apresentados com a indicagio do procedimento adotado.

Art, 35, Quando necessaria a instrucdo do processco, a audiéncia
de outros o6rgdos ou entidades administrativas podera ser realizada
em reunidc conjunta, com a participagio de titulares ou
representantes dos &Srg3os competentes, lavrando-se a respectiva ata,
a ser juntada aos autos.

Art. 36, Cabe ao interessado a prova dos fates gque tenha
alegado, sem prejuizo do dever atribuide ao 6rgic competente para a
instrugdo e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 37. Quando ¢ interessado declarar gue fatos e dados estdo
registradcos em documentos existentes na prépria Administracdo
responsavel pelo processo ou em outro Srgfc administrativo, o érgdo
competente para a instrucdo provera, de oficio, a obtengio dos
documentos ou das respectivas cdpias.

Art. 38. O interessado poderia, na fase instrutdéria e antes da
tomada da decisdo, juntar documentocs e pareceres, reguerer
diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes referentes a
matéria objeto do processo.

§ 1°. 0Os elementos procbatorios deverdo ser considerados na
motivagdio do relatédric e da decisio.

§ 2°. Somente poderdoc ser recusadas, mediante decisdo
fundamentada, as provas propostas pelos interessados gquandoe sejam
ilicitas, impertinentes, desnecessirias ou protelatérias.
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Art. 39. Quando for necessiaria a prestacdo de informacdes ou a
apresentacgdo de provas pelos interessados ou terceiros, serdo
expedidas intima¢fes para esse fim, mencionando-se data, prazo,
forma e condicbes de atendimento.

Parigrafo dnico. N83oc sendo atendida a intimagdo, poderé o d&rglo
competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a
omissdc, nfo se eximindo de proferir a decisdo.

BArt. 40. Quando dados, atuacSes ou documentos solicitados ao
interessade forem necessérios & apreciacdo de pedide formulado, ¢
ndo atendimento no prazo fixado pela Administracio para a respectiva
apresentacfio implicari arguivamento dé processo.

Art. 41. Os interessados serdc intimades de prova ou diligéncia
ordenada, com antecedéncia minima de trés dias fiteis, mencionando-se
data, hora e local de realizagfo.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um Orglo
consultive, o parecer deverd ser emitido no prazo miximo de gquinze
dias, =alvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1°. Se um parecer. obrigatérioc e wvinculante deizar de ser
emitido no praze fixado, o© processc n#c terd seguimento até a
respectiva apresentacioc, responsabilizando-se guem der c<ausa ao
atraso., ’ : ’

§ 2°. Se um parecer obrigatdério- e ndc wvinculante deixar de ser
emitide no prazo fixade, o processo.poderd ter. prosseguimento e ser
decidido- com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de guem
se omitiu no atendimento. .o .

Art. 43. Quando por disposiglio de ato  normative devam ser
previamente obtidos laudes técnicos de &rgdocs administratives e
estes ndo -cumprirem o encarge no prazo  assinalado, o oGrgéo
responsavel pela instrucdo deveri solicitar laudo técnico de outro
drqgdc dotado de gualificacio e capacidade técnica equivalentes. -

Art. 44. Encerrada a instrucdo, o interessade terd o direito de
manifestar-se no prazo miximo de dez dias, salve se outrc prazo for
- legailmente fixado.

Art. 43. Em caso de risco iminente, a Administrag¢ido Publica
poderé motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestacdo do interessado.

Art. 46. 0Os interessados tém direitoc & wista do processo e a
obter certidSes ou cépias reprogrdficas dos dados e documentos gue ©
integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos
por sigilo ou pelo direito a privacidade, & honra e a imagem.

Art. 47. O 4rgfic de instrugdo que nfo for competente para emitir
a decisdo final elaborara relatérice indicando ¢ pedido inicial, o
conteddo das fases do procedimento e formulard proposta de decisdo,
objetivamente Jjustificada, encaminhando o© processo a autoridade
competenta.
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capitTuLo XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48. A AdministragSo tem o dever de explicitamente emitir
decisiic nos processos administrativos e sobre solicitagdes ou
reclamagdes, em matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrugio de processo administrativo, a
Administragdoc tem ¢ praze de até trinta dias para decidir, salvo
prorrogagfo por igual pericdo expressamente motivada.

capfTuLo XII
DA MOTIVACAQ

Art. 50. Os atos administratives deverSo ser motivados, com
indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

IT - imponham ou agravem deveres, encargos ou sancgdes;

III - decidam processos administrativos de concursec ou selegdo
piblica;
IV - dispensem ou declarem a.inexigibilidade: de processo
licitatério; .

V.- decidam recursos admlnlatrativuSJ

VI - decorram de reexame de oficio; : . .

?II - deixem- de aplicar jurisprudéncia flrmada SﬂbrE a quastao
ou discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIII - importem anulaq&nl revogaclo, suspens3c ou convalidagdo
de ato administrativo. ;

€ 1°., A motivacio dnvn ser explicita, clara e congruente,
podendo consistir em declarac8o de concorddncia com fundamentos de
anteriores pareceres, informacdes, decisdes ou propostas, que, neste
caso, serdoc parte integrante do ato.

§ 2°, Na solucdc de vArios assuntos da mesma natureza, pode ser
utilizade meio mec&nico gue reproduza os fundamentos das decisdes,
desde gue nic prejudique direite ou garantia dos interessados.

§ 3°. A motivagd3o das decisdes de Srglos colegiados e comissdes
ou de decisdes orais constarid da respectiva ata ou de termo escrito.

caPfTULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado podera, mediante manifestacdc escrita,
desistir total ou parcialmente do pedide formulade ou, ainda,
renunciar a direitos disponiveis.

§ 1°. Havendo varios interessados, a desisténcia ou renincia
atinge somente quem a tenha formulado.
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§ 2°. A desisténcia ou reniincia do interessado, conforme o caso,
ndc prejudica o prosseguimento do processo, se a Administracao
considerar gue o interesse pfblice assim ¢ exige.

Art. 52, O 6rgidoc competente podera declarar extinto o processo
quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdc =e tornar
impossivel, initil ou prejudicado por fato superveniente.

capiTULO XIV
DA ANULAGCAO, REVOGAGCAO E CONVALIDAGCAO

Art. 53. A Administragdc deve anular seus préprics atos, guando
eivados de wvicic de legalidade, e pode revoga-los por motive de
conveniéncia ou cportunidade, respeitades os direitos adgquiridos.

Art. 54. ©  direito da Administragdioc de anular os atos
administrativos de gque decorram efeitos - favoraveis para os
destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-fé.

. § 1°. No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de
decadéncia contar-se-i da percepcfo do primeiro pagamento.

§ 2°. Considera-=se exercicio do direito de anular qualquer
medida de autoridade administrativa gue .1mporte impugnagioe a
validade do ato.

Art. 55. Em decisfSo na qual se evldencie nic acarretarem lesdo
ao * interesse  pdblico nem prejuizo a terceiros,. os atos que
apresentarem defeitos saniveis poderio ser convalldados pela préprla
Administracgdo.

CAPITULO «V
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 56. Das decisdes administrativas cabe recursc, em face de
razdes de legalidade e de mérito.

§ 1°. 0O recurso serd dirigide & autoridade gque proferiu a
decisfo, a qual, se nic a reconsiderar no prazo de cinco dias, o
encaminhard & autoridade superior.

§ 2°. Salvo - exigénecia legal, a interposicdc de recurse
adninistrativo independe de caucdo.

Art. 57. O recursc administrative tramitara no maximo por trés
insté&ncias administrativas, salvo disposic3o legal diversa. Art.
58. Tém legitimidade para interpor recursc administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no
processo;

II - agueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente
afetados pela decis3c recorrida;
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Il - as organizacdes e associagdes representativas, no tocante
a direitos e interesses coletivos;

IV - os cidaddcs ou associagfes, guanto a direitos ou interesses
difusos. .

Art. 59. Salvo disposicao legal especifica, & de dez dias o
prazc para interposicgic de recurso administrativeo, contado a partir
da ciéncia ou divulgacgdo oficial da decisdo recorrida.

§ 1°. Quando a lei ndo fixar prazo diferente, ¢ recurso
administrativo deverd ser decidido no prazo maxime de trinta dias, a
partir do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

§ 2°. O prazo mencionado no pardgrafo anterior poderd ser
prorrogado por igual pericdo, ante justificativa explicita.

Art, 0. Q recursc interpde-se por meio de requerimento no gual
¢ recorrente deverad expor os fundamentos do pedido de reexame,
podendo juntar os documentos gue julgar convenientes.

Art. 6l. Salvo disposzigio legal em contrdrio, © recursoc nac tem
efeito suspensivo.

Paragrafo tinico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou
incerts reparagio decorrente da execucglo, a autoridade recorrida ou
a imediatamente superior poderd, de oficic ou a pedido, dar efeito
suspensivo ao recurso.

Art. 62. Interposto o  recurso, o© Orgdoc competente para dele
conhecer deveri intimar os demzis interessados para que, no prazo de
cinco dias nteis, apresentem. alegacgdes.

Art. ‘63. O recurso .nio sera conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

I1 - perante &6rgdo incompetente:

I1I - por guem néoc seija legitimado;

IV = apdés exaurida a esfera administratiwva.

§ 1°. Na hipétese do incise II, serad indicada ao recorrente a
autoridade competente, sende-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2°. O néo conhecimento do recurso ndo impede a Administracdoc
de rever de oficio o ate ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo
administrativa.

Art. €4. © Org8c competente para decidir ¢ recursc podera
confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a
decisdo recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Parégrafo Gnico. Se da aplicagdo do disposto neste artige puder
decorrer gravame & situacdo do recorrente, este deverid ser
cientificado para gue formule suas alegagdes antes da decisdo.

Art. 65. 0Os processos administrativos de gque resultem sangdes
poderdo ser revistos, a gualguer tempo, a pedide ou de oficio,
guando surgirem fates noves ou circunstlncias relevantes suscetiveis
de justificar a inadequacio da sancéo aplicada.

Paragrafo dnico. Da revisdc do processo ndc poderd resultar
agravamento da sangio,.
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capiTuLo XVI
DOS PRAZOS

Art. 66. Os prazos comegam a correr a partir da data da
cientificagdc oficial, excluindo-se da contagem o dia do comeco e
incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Considera-se prorrogado © prazo até o primeiro dia atil
seguinte se o vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou
este for encerrado antes da hora normal.

§ 2°. 0Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a
data. Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do
inicio do prazo, tem-se como termo o Ultimo dia do més.

Art. 6€7. Salve motivo de forca maior devidamente comprovado, os
prazos processuais ndo se suspendem.

CAPITULC XVII
DAS SRNCOES
Art. 68.. As sancdes, a serem aplicadas por autoridade
. competente,. terdo natureza pecunidria ou consistirdoc em obrigagdo de
fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XVIII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 69. Os processos administrativos especificos continuarioc a
reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente
¢s preceitos desta Lei. .

Art. 70. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Odessa, 22 de agosto de de 2000
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