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LEI N2 2.843, DE 29 DE MAIO DE 2014.
Autoria: Mesa Diretora

‘Que cria empregos publicos de provimento
através de concurso publico no quadre de pessoal
da Camara Municipal e dd outras providéncias’,

BENJAMIM BILL VIEIRA DE SQUZA, Prefeito do Municipio de Nova
Odessa, Estado de S&o Paulo, no uso de atribuigcbes conferidas pela Lei Orgénica,
através do art. 72, Incise |l, fago saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sancicno
e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados e inseridos no Anexo Il - Quadro de Pessoal -
Parte Permanente da Lei n. 1.783, de 18 de dezembro de 2000, os empregos
publicos a seguir indicados, regidos pela Consolidag&o das Leis do Trabalho:

QUANTIDADE | DENOMINACAO PADRAO REQUISITOS

01 Assessor Juridico | 1 Curso superior em Direito, com registro na OAB

01 Contador 10 Curso superior em Ciéncias Contabeis, com
registro no CRC

: Art. 22, Fica inserida ao Anexo V da Lei n. 1.783, de 18 de dezembro
de 2000 e alteragdes posteriores, a descrigdo dos empregos criados pelo art. 12, a
saber:

ASSESSOR JURIDICO |
Descricdo Sumaria

Assessora e representa juridicamente a Camara Municipal em juizo
ou fora dele nas acBes em que esta for autora ou ré, acompanhando ¢ andamento do
processo, prestando assisténcia juridica, apresentando recursos em qualquer
instancia, comparecendo as audiéncias e outros atos, para defender os interesses da

organizagao.
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Descricdo Detalhada

orienta, quanto aos aspectos da constitucionalidade e legalidade, as agtes
legislativas e administrativas;
. elabora pareceres juridicos sobre questoes legislativas e administrativas:
. propde agdes judiciais;
. elabora defesas e recursos em processos administrativos e judiciais;
. assessora os trabalhos e elabora relatorios conclusivos de comissbes legislativas,
guando estes exijam fundamentagéo juridica;
. elabora os pareceres emitidos pela Comiss&o de Justica e Redagao;
. representa a Camara, em juizo ou fora dele, na defesa de seus direitos e interesses,
. redige minutas e da fundamentagao juridica acs atos da Mesa Diretora;
. assessora a Mesa Diretora nos atos executivos relativos a desapropriacdo, a
alienacéo e a aquisigdo de bens moveis e imoveis;
. assessora a Comissao de Licitagbes, bem como examina previamente toda instrug&o
relativa & formalizacdo dos contratos, concessdes, acordos, ajustes ou convénios nos
quais a Camara Municipal seja parte, cuidando dos aspectos juridicos e da redagao
dos mesmos;
. analisa as minutas dos editais e contratas administrativos, bem como emite parecer
sobre a possibilidade de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo e aditamento de
contratos, com base nas justificativas apresentadas pelas areas requisitantes;

conduz sindicAncias e processos administrativos instaurados pela autoridade
competente, nos termos da legislag&o vigente;
. coordena a manutengédo e atualizagéo de coletdnea de leis municipais, bem como
das legislagtes federal e estadual, de interesse da Camara;
. coordena a propositura de agdes judiciais e outras medidas de caréater juridico que
tenham por objetivo proteger o patrimdnio da Camara;
. da adequada redacéo as informacdes que devam ser prestadas pela Camara em
quaisquer processos judiciais;
. pratica quaisquer atos junto aos Orgéos do Judiciario e do Ministério Publico, na
defesa dos interesses da Camara;
. propicia a unificacéo de pareceres sobre guestoes juridicas, sugerindo revisbes na
legislacdo e formulando, independentemente de designagao especifica, arguicdo de
inconstitucionalidade, quando for o caso;
. propde ao Chefe do Poder Legislativo o encaminhamento de representacéo para a
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declaracéo de inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais;
. desempenha outras atividades relacionadas ao assessoramento juridico da Camara.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.

Especificactes

Escolaridade: curso superior de Direito, com inscricdo na Ordem dos Advogados do
Brasil - OAB.

Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza complexa e especializada, que
requerem conhecimentos técnicos, exigindo capacidade e discernimento para tomada
de decisdes, constante aperfeicoamento e atualizagéo;

Esforco Mental/Visual: atengéo e raciocinio constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: tem acesso a informacgdes confidenciais, cuja
divulgagdo pode causar embaragos para a organizagao;

Responsabilidade/Patrimbnio: pelos equipamentos, materiais e documentos que
utiliza.

Responsabilidade/Contatos: contatos com pessoas internas e externas a organizagéo,
exigindo tato e discernimento na execucio.

Ambiente de Trabalho: normal, de escritério e esta sujeito a trabalho externo.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.
CONTADOR

Descrigdo Sumaria

Planeja, coordena e executa os trabalhos inerentes & contabilidade
geral da Camara, para apurar os elementos necessarios ao controle e apresentagao

da situacao patrimonial e econémica e financeira da organizagéo.

Descricdo Detalhada

. elabora e exerce o controle da execugdo do orgamento da Camara;

. propde a abertura de créditos adicionais suplementares ou especiais;

. elabora os demonstrativos mensais, os balancetes, os balangos e a prestagao de
contas da Camara;

. emite os empenhos;
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. elabora relatorios de gestéo fiscal e de execugdo orgamentaria;

fixa diretrizes para as ag¢des de acompanhamento sistematico da execucgéo
orgamentaria, de acerdo com a legislag8o vigente;
. fixa diretrizes para a gestdo do processamento da despesa com os conseqlientes
registros e relatdrics contabeis, de administragdo financeira, orcamentaria e
patrimonial;
. coordena a elaberacgdo da contabilidade publica e fornecer os elementos necessérios
a prestacéo de contas do exercicio financeiro;
. coordena a preparacgao de balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de
contas de recursos transferidos para a Camara;
. procede a gestdo de tomada de contas em todos os casos que envolvam prestacdo
de centas ao erario municipal;
. propbe a adocao de medidas para que a execugdo orgamentaria ndo ultrapasse os
limites impostos pela legislagdo vigente e cumpra as vinculagbes constitucionalmente

estabelecidas;

assessora a Mesa Diretora na elaboragdo de metas, programas e projetos
estratégicos;
. coordena as atividades de elaboragéo do fluxo de caixa, nos termos da legislagdo
vigente; e _
. desempenha outras atividades relacionadas a contabilidade da Camara.
. executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.

Especificactes

Escolaridade: Curso Superior em Ciéncias Contébeis, com registro no CRC.
Iniciativa/Complexidade: executa tarefas de natureza complexa e especializada, que
requerem conhecimentos técnicos, exigindo capacidade e discernimento para tomada
de decisdes, constante aperfeicoamento e atualizagao;

Esforgo Mental/Visual: atengdo e raciocinio constante.

Responsabilidade/Dados Confidenciais: tem acesso a informagdes confidenciais, cuja
divulgacgéo pode causar embaragos para a organizagao;

Responsabilidade/Patriménio: pelos equipamentos, materiais e documentos que
utiliza.

Responsabilidade/Contatos: contatos com pessoas internas e externas a organizagao,

exigindo tato e discernimento na execugao,
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Ambiente de Trabalho: normal, de escritério e esta sujeito a trabalho externo.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Art. 32. O Anexo Il - Quadro de Pessoal - Parte Permanente da Lein.

1.783, de 18 de dezembro de 2000 e alteragbes posteriores, passa a ter a seguinte

redacgéo:
DENOMINACAO .
QDE PADRAO REQUISITOS P/ PREENCHIMENTO
EMPREGO
04 | Servente 01A Ensino Fundamental
04 | Vigia 01A Ensino Fundamental
02 Recepcionista 02 A Ensino Médio
Auxiliar ) -
01 . ) 03 A Ensino Médio
Administrativo
: Ensino Fundamental com CNH categoria
01 Motorista 04 A
HCJ!
Assistente Curso superior em qualquer area ou
02 06 A
Administrativo cursando
Curso superior em Ciéncias Contabeis
01 Contador 10A
com CRC
Assistente . o
02 11A Curso superior em Direito
Legislativo
01 Assistente Juridico 11A Curso superior em Direito com OAB
01 Assistente Contabil 11G Curso técnico em Contabilidade
01 Assessor Juridico | 11A Curso superior em Direito com OAB
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Art. 42. Os niveis de “escolaridade” contidos no Anexo V da Lei n.
1.783, de 18 de dezembro de 2000 e alteragGes posteriores dos empregos publicos
de Servente, Vigia, Recepcionista, Auxiliar Administrativo, Motorista e Assistente

Administrativo passam a vigorar com a seguintes redacoes:

“Anexo V

Servente

(...)

Escolaridade: Ensino Fundamental

()

Vigia
()

Escolaridade: Ensinc Fundamental

()

Recepcionista

()

Escolaridade: Ensino Médio

Auxiliar Administrativo

()

Escolaridade: Ensino Médio

Motorista

(...

Escolaridade: Ensino Fundamental com CNH categoria “C”

Assistente Administrativo

»

Escolaridade: Ensino Superior em gualquer area ou cursando”.

Art. 52, As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei

correrdo por conta de dotagdo orgamentaria propria, suplementada se necessario.

fLdix)
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Art. 62. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 72, Revogam-se as disposigbes em contrario.

MUNICIPIO DE NOVA ODESSA
EM 29 DE MAIO DE 2014

BENJAMIM BILL VIEIRA DE SOUZA
PREFEITO MUNICIPAL
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